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Anmeldung

Wenn Sie eine manuelle Anmeldung fur eine Person durchfuhren wollen, mussen Sie zunachst die
passende Ebene im Explorer-Baum finden. Falls das entsprechende Prufungsfach, die Fachgruppe
oder gar der Studienabschnitt noch nicht existiert, missen Sie die passenden Elemente zunachst
einflgen.

Einfugen eines Studienabschnitts

Klicken Sie im Baum mit der rechten Maustaste auf das Wort ,Studienabschnitte” und wahlen Sie
dann im Kontextmenu Einfugen.

-2 Studiengdnge
----- d Ubergeordnete Zeugnisse Hauptfach 1 {(Ubergeordnete Zeugnisse Hauptfach 1)
----- ! Semesteriibersicht
(B Priffungsardnung vom 01.01.2008 (Ubergeardnete Zeugnisse Hauptfach 1)
(1 Abschliisse
----- £ Bescheide
.3 Studienabschnitte
L Kerncurriculurn BB ECTS

Es offnet sich ein Dialog, in dem Sie den einzufugenden Studienabschnitt sowie die gewlnschte
Prifungsordnung aussuchen konnen. Hier konnen bei Bedarf auch Einstellungen bezuglich der
Semester/Fachsemester vorgenommen werden.

Sie finden hier auch eine Option ,nicht wahlbare Eintrdge anzeigen“. Wenn Sie diese aktivieren, bietet
Ihnen die Klappliste fur die Studienabschnitte auch solche Abschnitte, die eigentlich nicht angemeldet
werden kdnnen. Es wird zu jedem solchen Abschnitt eine Begrindung in spitzen Klammern
ausgegeben, warum keine Anmeldung erfolgen sollte, z.B. ,,<Vorleistungen nicht erfullt>".

Sie kdnnen solche Abschnitte trotzdem einfligen, jedoch ermdglichen Sie damit auch eine Anmeldung
von Leistungen durch die Studierenden mit Hilfe der Studierendenschnittstelle fur den gesamten
Abschnitt.

Einfugen einer Fachgruppe

Fur das Einfugen einer Fachgruppe klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den Ubergeordneten
Studienabschnitt und wahlen Sie im Kontextmena Einfiigen. Es 6ffnet sich ein Dialog:
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Fachspezifische Yertiefung
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Prufungsfach
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Allgemeine Prufungsfachwversion

Standard

Anzeige

[ Micht wahlbare Eintrage anzeigen

-
Anmeldung

Ok

‘ 4

Hier fallt auf, dass eine Fachgruppe nicht separat eingefligt werden kann, sondern immer gleichzeitig
eine Anmeldung zu einem Prifungsfach durchgefihrt wird. Wahlen Sie die gewlunschte Fachgruppe,
das Prifungsfach sowie ggf. eine Prifungsfachversion aus den entsprechenden Klapplisten aus.

Sie finden hier auBerdem eine Option ,nicht wahlbare Eintrdage anzeigen“. Wenn Sie diese aktivieren,
bieten lhnen die Klapplisten auch solche Eintrage, die eigentlich nicht angemeldet werden kénnen. Es
wird jeweils eine Begrindung in spitzen Klammern ausgegeben, warum keine Anmeldung erfolgen
sollte, z.B. ,<Vorleistungen nicht erfullt>".

Klicken Sie in diesem Dialog auf OK, um die Fachgruppe inklusive Prafungsfach einzuflgen. Alternativ
betatigen Sie die Schaltflache Anmeldung, um direkt den Dialog fur die Anmeldung einer Teilprifung
zu offnen.

Einfugen eines Prufungsfachs

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die gewlnschte Fachgruppe und wahlen Sie im
Kontextmeni Einfiigen. Der Dialog, der sich nun Offnet, ist der selbe wie beim Einfugen einer
Fachgruppe - nur dass die Fachgruppe schon vorgeblendet ist.

Einfugen einer Teilprufung

Sofern unterhalb des Prufungsfaches noch keine Teilprufung existiert, klicken Sie mit der rechten
Maustaste auf das Prufungsfach und dann im Kontextmenu auf Einfigen.

Wenn innerhalb des Prufungsfaches bereits Ablegungen vorhanden sind, prufen Sie zunachst, ob das
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gewlnschte Semester und der Termin bereits vorhanden sind. Falls ja, wahlen Sie direkt die
entsprechende Ebene an, um auf Einflugen zu klicken.

Es 6ffnet sich ein Dialog:

Teilprifung  Bemerkungen
Leistung
Semester WS 20212022 ~ Termin  Regularer Termin ~ [ Nicht wéhlbare Eintrage anzeigen
Teilprufung Kernprifung 1 ~
Angebot Ker a i ) v Kapazitit 12 Reserve 3 eeeg [HIER
Prufungsbemerkung/Ergebnis Anmeldung
(Ohne) ~ Datum 03.03.2023 Anmeldetyp Keine Zwangsanmeldung ~
Note l:l Punkte l:l Versuch [ vorbehalt [ Freiversuch [0 Doppelanrechnung
11 |Leist ket
WWW-Freigabe zum Datum
Personlicher Titel
Ein schaner Titel fir die Anmeld E— Persanliche Daten
in schoner Titel fiir die Anmeldung eutsc ~
Antrag gestelit l:l Abgabe Soll 19.05.2023 Korrektur Sall l:l
LTSI Bearb.-Beginn 03.02.2023] Verlangerung l:l Korrektur Verl. l:l
Versand l:l Abgabe tats. l:l Korrektur tats. l:l
Logistik
Prifungsdatum | 23022022 zeitBegnm | | zeitEnde | | O Praxsbezogens Arbert Unterbrechung | \
Teilprufungsteile
Teil Punkte |Note Prifungsbemerkung Prf-Datum |Beginn|Ende | Korrektur  [WWwW Priifungszustandigkeit
Prufungsleistung (Ohne) v 28.02.2022 O = Manuelle Auswahl natig
Ok Abbrechen

Passen Sie ggf. Semester und/oder Termin an, wahlen Sie aus der entsprechenden Klappliste die
gewdinschte Teilpriafung aus und passen Sie das Prafungsangebot an. Sie kdnnen auch weitere
Einstellungen vornehmen oder zum Beispiel einen personlichen Titel (etwa bei Abschlussarbeiten oder
Seminararbeiten) eintragen.

Wenn Sie die Teilprifung lediglich anmelden mdchten, klicken Sie dann auf OK.

Falls IThnen die Note bereits vorliegt, konnen Sie diese aber auch direkt eintragen. Die
Prifungsbemerkung wird dadurch gesetzt. Beim Klicken auf OK wird die Leistung verbucht, das
Schreibrecht fur die Prufenden entzogen und die WWW-Freigabe gesetzt. Die eingegebenen Daten
werden bei Leistungen mit nur einem Teilpruafungsteil auch gleich an diesen weitergegeben.

Sofern die Teilprifung mehrere Teilpriufungsteile besitzt, werden diese unten im Dialog tabellarisch
angezeigt. Sie haben hier die Moglichkeit, fur jeden Teil eine Bewertung vorzunehmen. Beim
Abschliefen mit OK werden die Daten wiederum an die Teilprufungsteile weitergegeben. Sie kdnnen
hier, falls nétig, die Prifungszustandigkeit festlegen, indem Sie in der Tabelle auf das Plus-Symbol
klicken. Bei eindeutiger Zustandigkeit werden die entsprechenden Organisationseinheiten direkt
angezeigt.

Ist in der Modellierung eingestellt, dass die Teilprifung fur die Studierenden jeweils persdnliche
Angaben hat, sind die entsprechenden Datumsfelder freigeschaltet.

Falls in der Modellierung die nétigen Einstellungen gemacht wurden, kann das Programm aus dem
Bearbeitungs-Beginn-Datum das Abgabedatum flr Sie berechnen. Erfolgt die Personalisierung jedoch
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durch die Studierenden selbst, muss das Prufungsamt das Bearbeitungsdatum nicht eingeben. Fur
diese Falle wird das Feld im Anmelde-Dialog im PA-Modul nicht vorbelegt, sondern bleibt leer.
Ausnahme: Wenn im Prifungsangebot ein Bearbeitungsbeginn vorgegeben ist, wird dieses Datum
geholt. Beim Verlassen des Anmelde-Dialogs wird nur noch fur den Fall, dass Personalisierung inaktiv
ist, eine Eingabe des Bearbeitungsbeginns verlangt.

Das Thema ,Anerkennungen eintragen” wird hier erldutert: Anerkennungen
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