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Die Studierendenakte

Um die Maglichkeit zu schaffen, auch im PA-Modul mehrere Explorer-Fenster parallel zu offnen,
mussten alle Informationen, die zu einer Studierendenakte gehéren, auch in einem einzigen Fenster
liegen. Daher wurde die bisherige Trennung in ,,Studentendaten” und ,Explorer-Baum* aufgehoben.
Sie finden nun alle Informationen, die friher im linken, kleineren Fenster untergebracht waren, auf
verschiedenen Reitern neben dem Explorer. Sie bilden zusammen die Studierendenakte.

Titelbereich

Im oberen Bereich der Akte werden folgende Informationen angezeigt:

e Matrikelnummer

e Name, Vorname

e das Geschlecht als Angabe ,,(m)“ oder ,(w)“

 ggf. ein Foto, falls Ihre Hochschule diese Funktion einsetzt

e EMail-Adressen

e Kurzel der belegten Studiengange (immatrikuliert, exmatrikuliert)

Dieser Titelbereich ist jederzeit sichtbar, unabhangig davon, welcher Reiter gerade im Vordergrund
ist. So haben Sie jederzeit die Ubersicht tiber die wichtigsten personenbezogenen Daten.

Matrikelnummer, Namen sowie EMail-Adressen kénnen aus diesem Bereich kopiert werden.

957 - Langstrumpf, Fippiloita Yikhuala Rollgarding Plefferming X

ob7# Langstrumpf, Pippilotta Viktualia Rollgardina Pfefferminz {w)

pippic@ich_mach_mir_die_wel_wie_zie_mir_gefaelt  UZT Winf

Person

Ganz vorne befindet sich der Reiter Person. Er enthalt alle Informationen zur Person des/der
Studierenden, die fruher Uber mehrere Reiter verteilt waren. Hier wird auch ein Foto der Person
angezeigt, wenn Ihre Hochschule solche Bilder einsetzt.

FlexWiki - https://wiki.ihb-eg.de/



Last update: 2017/04/13 10:48 pa:studierende https://wiki.ihb-eg.de/doku.php/pa/studierende?rev=1478518936

Perzan | Studivrm | E =plarer | Datenblatt | Bemerkungen ® | Passwort/ TAMN | Protakoll | Praotakoll SBE

Starmmdaten

b atrikel-Mr. LT

Yarmame Pippilatta Yiktualia Rollgarding Plefferminz
Machnane Langztrumpf

1 weiblich mannlich
E -t ail

pippit@ich_mach_mir_die_wel_wie_sie_mir_gefaell t

Perzinliche D aten
&kad. Grad
Mamenszusatz  Efraimstochter
M atioralit St D
Geburtzdaturn - 07.02. 2000
Geburtzort Siidzeeinsel

Geburtzname

Geburtzland Deutzchland

Das MenU bietet Ihnen die folgenden Méglichkeiten:

neu laden

¥

B 5 g

Person | Studium | E splorer | D atenblatt | Bemerkun

Arzchrift 1

Land / PLZ
Ort

Strazze
WVerrnieter

Telefon

Anzchift 2
Land / PLZ
Ort
Strazze
Wermnieter

Telefon

irgendwa in Schweden
Willa Kunterbunt

Her Milzzan

Wiedervorlage fur die aktuelle Person einfugen oder aufrufen

Studierendenakte bearbeiten (6ffnet den Bearbeitungsmodus)
(im Bearbeitungsmodus) Bearbeitung abbrechen
(im Bearbeitungsmodus) Anderungen speichern
(im Bearbeitungsmodus) Studierendenakte |6schen

Posztanzchrift

Poztanschrift

Wenn Sie im Bearbeitungsmodus ein Feld dndern, wird dies durch eine Anderung der
Hintergrundfarbe sichtbar gemacht. So fallen versehentliche Eingaben schneller auf und Fehler

konnen vermieden werden.
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v . X v X

Perzon | Studium Bearbeiten

Starnrmdaten

b atrikel-Mr. 557

Yarname Fippilatta Wiktualia Rollgarding Prefferminz
Machname Langstrurnpf #2

@ weiblich mannlich

Studium

Direkt daneben finden Sie den Reiter Studium, der fur das Studium relevante Informationen, wie z.B.
Nachteilsausgleich und BaFoG-Daten zeigt. Die Menuleiste entspricht den Eintragen der Registerkarte
Person. Der Bearbeitungsmodus funktioniert Gbergreifend fir beide Reiter.

Person | Studium | Explorer | Datenblatt | Bemerkungen | Passwort/TaM | Protokall | Protokaoll SB

Machteilzausgleich Pluz-Konzept
Ein Machteilzauzgleich izt eforderlich, Diedder Studierende nirmmt arm Plus-K.onzept teil
Die/der Studierende stimmt einer Yerdffentlichung zu, Ein Zertifik.at wurde beantragt.

Art des Machteilzauzgleichs:
d Shatistk

Eingabe der Daten fur die |=|
Hochschulztatistik, —
Statiztik,

BaFoG Farderungznunmmer [opk.]

Land-Mr. B Bayermn
Hochzchul-/

Bereicha-Mr. 050

Farderungz-Mr.

tentar

<0hne Mamer

Server-Home

DS Kennung/Hutzermame

¢
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Explorer

Der Reiter Explorer stellt Innen wie gewohnt die Leistungen der Studierenden in Baumform dar.

Person | Studium | Explorer | Datenblatt | Bemerkungen * | Passwort/TAN | Pratokoll | Protokall 5B
& Pippilotta Viktualia Rollgardina Pfefferminz Langstrumpf
1| Lehrveranstaltungsanmeldungen
2 Studiengange
J Uhergeordnete Zeugnisse Hauptfach 1 (Ubergeordnete Zeugnisse Hauptfach 1)
1 Semesteriibersicht
§ Prifungsordnung vom 01.01.2008 (Ubergeordnete Zeugnisse Hauptfach 1
1 Abschliisse
2 Bescheide
i Studienabschnitte
& Kerncurriculum B6 ECTS
& Fachspezifische Vertiefung
4 “Winschaftsinformatik (Fachprifungsordnung Winf (ohne Studienschwerpunkt Medieninfarmatil))
1 Semesteriibersicht
§ Prifungsordnung wom 01.10.1393 (Fachprifungsardnung WWinf (ohne Studienschwerpunkt Medieninfarmatik))
1 Abschliisse
2 Bescheide
3 Studienabschnitte
& Hauptseminare
i libergeordnete Zeugnisse
4 Reporte

5 Semester (Rickmeldung)

Uber das kontextbezogene Menii kénnen Sie hier die Wiedervorlage aufrufen oder den Baum neu
laden. Das Textfeld bietet die Mdglichkeit einer Textsuche in den Bezeichnungen von Prufungsfachern
und Teilprafungen. Wird nur ein Suchergebnis gefunden, wird Ihnen dieses Ergebnis direkt im Baum
angezeigt. Bei mehreren Ergebnissen o6ffnet sich ein Fenster mit einer Tabelle, aus der Sie den
gewunschten Eintrag aussuchen konnen. Ein einfacher Klick bringt Sie zu dem jeweiligen
Baumelement.

oL | Err1 x
Bezeichnung Fach Abzchrtt
Person | Studiurm o Anerkennung Kermfach 2 ET Kemcuriculum 66 ECTS
& Fippilottaikl -5 Kemfach 2 U=t kermcuriculurm B8 ECTS

1 1 ahnrarancetaltunaecanmaldonnan

DarlUber hinaus kénnen Sie in das Textfeld Lesezeichen eingeben. Beachten Sie dabei, dass das
Lesezeichen an dieser Stelle keine Matrikelnummer enthalten darf, da es sich bereits innerhalb der
Studierendenakte bewegt, wodurch die Matrikelnummer schon feststeht.
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Datenblatt

Der Reiter Datenblatt bietet eine alternative Ansicht und zeigt eine Tabelle mit allen Teilprifungen
der Studierenden.

Person | Studium | Explorer | Datenblatt | Bemerkungen * | Passwort/TAN | Protokoll | Protokoll 5B

: Fachgruppe 1 Teilpriifung Semester Termin Yersuch Status job - | Priifungsbemerkung %ol gebucht %olumen zu buchen Gewicht
Kemcuriculurn Anerkennung Kernfach 2 42 -WS05/08  Reguldrer Termrmin 1 & 2 Anerkannte Leistung 22 22 22
Wertiefung Wertiefungsfach 2 42 - wS08/06 2 Termin 2 0 5 Micht bestanden i] 9 1

Hauptzeminar zur Witschaftsinformatik. 42 -%S05/08  Regularer Termin 1 92 [Ohne) 1 1

Im Datenblatt kbnnen Sie per Menu die Wiedervorlage aufrufen, neu laden, zur Baumansicht
wechseln, oder eine Druckansicht des Datenblatts anzeigen, aus der Sie natlrlich auch Drucken
konnen.

Bemerkungen

Anderung: Die Zeugnisbemerkung ist nun auf dem Reiter Bemerkungen zu finden (vorher eigener
Reiter). Wenn entweder das Feld Bemerkung oder das Feld Zeugnisbemerkung gefullt ist, wird der
Reiter Bemerkungen als gefullt gekennzeichnet.

Das MenU bietet hier die Méglichkeit, die Wiedervorlage aufzurufen sowie die Bemerkungen neu zu
laden. Sofern Sie eins oder beide Felder bearbeitet haben, kdnnen Sie per Menu die Bearbeitung
abbrechen oder die Anderungen speichern.

Passwort/TAN

Auf dem Reiter Passwort/TAN finden Sie nun alle Informationen zum Thema Passworteingabe und
TAN-Liste der Studierenden, die vorher im separaten Dialog Autorisierung enthalten waren. Hier kann
auch eine TAN-Liste gedruckt werden.
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Perzon | Studium | Explarer | Datenblatt | Bemerkungen * | Passwort/TAN | Protokall | Protokoll SEB

Autorizgienng Tranzaktionznummern
Allgemeine Zugangzberechtigung o @ Frei Wenwendet Gezamt
Daz Kenrwort muzs bei der nachsten - -
Apmeldung gedndert werden Mr. TaM frei  Spemre TranzaktionzlD
Paggwort HaLLO

Letzte fnderung

Anzahl Fehleingaben

Pazswort 0 TamM c

Meue TaM / TaM spemren

Urverbrauchte TAM auffiillen auf 10
t @ &
Meus TAM Alle zpermen Freigeben

Letzte fnderung

Drucken einer TAM-Liste
Ez wurde bereitz eine TAM-Liste auzgehandigt.

Pruefungamt || _

Das Menu bietet hier die Moglichkeit, die Wiedervorlage aufzurufen sowie die Daten neu zu laden.

Wenn Sie ein Feld bearbeitet haben, kénnen Sie per Menu die Bearbeitung abbrechen oder die
Anderungen speichern.

Protokoll

Der Reiter Protokoll enthalt die protokollierten Daten aller Aktionen der Studierenden.

Perzon | Studium | Explorer | Datenblatt | Bemerkungen * | Passwort/Tan | Protokall | Pratakall SEB

D Dierst Statuz Passwort TAMN Start Ende

100 An-sbmeldung: Abschnitte [FM2] Ok TaW  24.041311:4014 2404132114014
-fB0 FMZ: Aufruf des D atenblattes 14 TaM 240413121058 240413121058
-fB0 FMZ: Aufruf des D atenblattes 14 TaM 240413121158 2404131211.58

Uber die Meniileiste kénnen Sie die Wiedervorlage aufrufen oder die Daten neu laden. Sie haben
aulerdem die Méglichkeit, in einer Klappbox das Semester fur die anzuzeigenden Daten auszuwahlen.

Mit Hilfe einer Checkbox kdnnen Sie bei Bedarf Aktionen aus den Bereichen Studierendendaten und
Termine ausblenden.
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Protokoll SB

Protokoll SB steht fur ,Protokoll Sachbearbeitung”. Sie finden hier die Protokolle aller Aktionen, die
nicht durch die Studierenden selbst durchgefuhrt wurden, sondern durch Sachbearbeiter_innen. Ob
hierbei Datum und Uhrzeit oder nur ein Datum angezeigt wird, kann jede Hochschule individuell
einstellen.

Bei bestimmten Arten von Protokolleintragen lassen sich weitere Eigenschaften anzeigen, indem man
auf die entsprechende Schaltflache klickt.

Beim Offnen des Reiters werden standardmaRig die letzten 10 Tage als Zeitraum vorgeblendet.

Person | Studium | Explorer | Datenblatt | Bemerkungen * | Passwort/TAN | Protokall | Protokoll SB

Zeitsternpel Mutzer Yorgang Fach Abschnitt Prifungsfach Teilpriifung Priifungsangebat Lehrveranstaltung
05.01.2016  FLEXMOW  PD-Modul: Loschen: Lehrveranstaltung Test Grenznote LY mit Beteiligten
05.01.2016 FLEXMOWw PD-Modul: Einfiigen: Lehrveranstaltung Test Grenznate LY mit Beteiligten

03.01.2016 FLEXMOW  Pa-Modul Aktualisieren: Student - Starmmdaten
02.01.2016 FLEXMOW  Pa-sdodul sktualisisren: Student - Stammdaten
03.0M.2016 FLEXMOW  Pa-odul Akiualisisren: Student - Stammdaten
03.01.2016 FLEXMOW Pa-todul aktualisieren: Student - Starmmdaten
08.01.2016 FLEXMOW  Pa-sdodul Akivalisieren: Student - Stammdaten
03.01.2016 FLEXMOW Pa-todul aktualisieren: Student - Starmmdaten

Sie kdnnen hier im MenU die Wiedervorlage aufrufen oder die Daten neu laden. AuBerdem haben Sie
die Mdglichkeit, den Zeitraum fur die anzuzeigenden Daten mit Hilfe von zwei Datumselementen
selbst festzulegen. Uber Klapplisten 13sst sich die Auswahl auf bestimmte Module oder bestimmte
Arten von Aktionen einschranken.

Suchmoglichkeiten

Liste der zuletzt aufgerufenen Studierenden

Die Liste der zuletzt bearbeiteten Studierendenakten finden Sie nun im Textfeld fir die Schnellsuche
(ganz oben). Klicken Sie hier auf den Pfeil an der rechten Seite, so 6ffnet sich die Liste. Sie sehen hier
jeweils die Matrikelnummer sowie den Nachnamen und die Vornamen einer Person.

P, - Flex o

Fenster  Einztellungen Ober FlexMowme

0o | X
BR7 - Langstrurpf, Fippilatta Yiktualia Baollgardinag Prefferminzg
6y 555 - Svensson, [da _

Beachten Sie bitte, dass wirklich eine Bearbeitung der Daten erfolgen muss, bevor eine Person in die
Liste aufgenommen wird. Wirde ein bloBes Ansehen einer Akte schon genltigen, um sie in die Liste
aufzunehmen, wirden z.B. beim Blattern in Akten mit namensgleichen Personen diverse Eintrage
entstehen, die eigentlich nicht relevant sind.
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Schnellsuche

Die Schnellsuche befindet sich immer am oberen Rand des PA-Moduls. Geben Sie einen oder mehrere
Suchbegriffe ein. Sie kénnen nach Matrikelnummern, Nachnamen, Vornamen oder EMail-Adressen
suchen. Es ist jeweils auch eine Suche nach Teilen davon maglich. (Ausnahme: Die Suche nach Teilen
von Matrikelnummern ist nicht an allen Hochschulen aktiviert.)

Grol3- und Kleinschreibung ist bei der Suche unerheblich.

Pt - Flesf o

Fenster  Einztellungen Ober FlexMowme

I3 miller liese o
Ll

e,

Falls Ihre Suche mehrere Ergebnisse hat, 6ffnet sich automatisch der Bereich der erweiterten Suche
auf der linken Seite des PA-Moduls. Dort werden Ihnen die Suchergebnisse in Form einer Tabelle
angezeigt. Die besten Treffer sind dabei immer oben zu finden. D.h. zum Beispiel wird ein genauer
Treffer im Nachnamen héher in der Liste zu finden sein als eine teilweise Ubereinstimmung in der
Mailadresse.

Die Akte der Person, die ganz oben in der Liste steht, wird automatisch im aktuellen Explorer-Fenster
geoffnet.

erweiterte Suche

Der Bereich flr die erweiterte Suche lasst sich durch Klicken auf das Symbol mit Tabelle und Lupe
links neben der Schnellsuche 6ffnen. Er wird automatisch gedffnet, wenn bei einer Schnellsuche
mehrere Ergebnisse gefunden werden. Sie konnen die erweiterte Suche aber auch dauerhaft offen
lassen, wenn Sie dies wunschen. Das PA-Modul speichert lhre letzte Einstellung und offnet oder
schlieSt den Bereich entsprechend beim Programmstart.

Die erweiterte Suche dient zum gezielteren Suchen nach Studierendenakten. Bei der Schnellsuche
wird ein eingegebener Suchbegriff immer in allen Feldern gesucht: Zum Beispiel werden bei der
Suche nach ,Peter” nicht nur Vornamen gefunden, sondern auch Nachnamen wie ,Peters” oder
~Petermeier”. In diesem Beispiel ware als also wunschenswert, gezielt nur die Vornamen bei der
Suche zu berucksichtigen.

Die erweiterte Suche bietet Ihnen daher die Mdglichkeit, die Suche auf Matrikelnummer, Nachname,
Vorname oder EMail-Adresse einzuschranken. Daruber hinaus kdonnen Sie festlegen, ob Sie nur
weibliche oder nur mannliche Personen bei der Suche bertcksichtigen wollen. AuBerdem kénnen
Einschrankungen auf den Studiengang oder die Anzahl der Fachsemester getroffen werden. Auch eine
Suche nach Datensatzen mit fehlenden Semesterdaten ist hier méglich. Weiterhin kann der Status der
Studierenden berucksichtigt werden: immatrikuliert, exmatrikuliert oder beurlaubt.
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Erweiterte Suche
b atrikel-Mr.
M achname
Yarname Peter
Etdail
71 weiblich mannlich @ ale
Studienfach Alle Studienfacher -
Fachzemester fehlende Semesterdaten
Statuz irnrnatrik, Liligrt beurlaubt exmatrik:Lliert
- % Jo
M 4[| |M| Riiickzetzen Suchen
b atrikel-Mr. | Hachname Yarmame Studientacher
222 Lustig Feter BEB1.BEZ BE3
15 Ludenscheid-Muller  Peter
12 Muller Luidenzcheid  Klaus-Peter
11 killer-Liidenscheid  Klaus Peter
13 von Ludenscheid Peter Klaus

Sie kdnnen Eintrage in der Tabelle direkt anklicken und dadurch die Akte 6ffnen, oder die Tabelle mit
Hilfe der Pfeiltasten durchblattern. Ein weiteres Einschranken der Ergebnisliste 1asst sich mit Hilfe der
Tabellenfunktionen realisieren. Klicken Sie dazu mit der Maus auf die gewlnschte Spaltentberschrift
und setzen Sie Textfilter ein. Durch Klicken in die Tabelle und anschlieBendes Betatigen der Tasten
STRG-A kénnen Sie den gesamten Tabelleninhalt markieren. Dieser Iasst sich gut kopieren (STRG-C)
und z.B. in Excel oder einem anderen Programm weiterverarbeiten. Auch das Kopieren einzelner oder
mehrerer markierter Zeilen ist moglich.
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